
別表② 

 

                                令和  年  月  日 

 

緊急時避難誘導等体制届出書 

 

 

       利用団体名  名  称              

                       代 表 者                

              電話番号              

 

 

西東京市アスタ市民ホールを利用する際の緊急時避難誘導等体制につきまして下記のとおり配置します。 

緊急時における 

団体責任者 

住所 

氏名 

通報連絡担当者 
通報連絡担当責任者氏名                

団体人数     名 

避難誘導担当者 
避難誘導担当責任者氏名                

団体人数     名 

 

＜役割について＞ 

① 緊急時における団体責任者 

各担当者を統括する責任者として緊急時避難体制等を打ち合わせしておき、火災等が起きた場合は各

担当者の指示に当たります。 

② 通報連絡担当者 

火災等を発見した場合、速やかに緊急時における団体責任者及びアスタ市民ホール管理人に報告しま

す。 

③ 避難誘導担当者 

アスタ市民ホールを利用する前に避難経路図を確認しておきます。火災等が起きた場合は、誘導に当

たります。 

 

※火災を発見した人は、上記役割に関わらず、まず初期消火及び 119 番への通報をしてください。 

※会場使用後に消火器破損、非難誘導灯破損など消防設備にかかわる異常の発見時には速やかにアスタ

市民ホール管理人にお知らせください。 

 

この届出書に記載された個人情報は適正に管理し、災害発生時等安全確保の目的以外には使用いたし

ませんが、災害発生時には、消防署、警察署並びに関係機関に情報提供することがございます。 


