市内業者及び準市内業者の取扱に関する届出書
　　年　　月　　日

西　東　京　市 長　殿
事業所所在地　　東京都西東京市
商号又は名称

代表者（代理人）職氏名　　　　　　　　　　　 　　　　　 印

（本市と契約の締結権限を有する者の所在地、名称、代表者又は代理人名、印鑑）
１．　市内業者及び準市内業者として取り扱いを受けるため、西東京市内に設置した本店・支店・営業所等について、以下のとおり届出します。また、市が届出書等の内容確認について、訪問調査等の実態調査をする場合は、協力することに同意します。
	東京電子自治体共同運営電子調達サービス
	受付番号
	工　事※工事・物品の両方を申請している場合は工事優先

	
	
	

	商　号

又は

名　称
	（フリガナ）
	

	
	
	※本店・支店等の名称を記載し下記のいづれかに、○をつけてください。

	
	
	本店
	支店
	営業所
	その他（　　　　）

	所　在　地
	東京都西東京市

	電話番号
	※西東京市内の本店・支店等に設置している電話
（転送電話及び携帯電話不可）
	ファクシミリ
	

	事業所設置年月日
	年　　月　　日（営業年数　　　年　　 月）

	営業時間及び定休日
	

	使用形態
	・本店・支店等専用　・その他（　　　　　　　　　　　　　　）
・住居兼用（内：本店・支店等部分　　　　㎡/住居部分　　　　㎡）

	常駐責任者　肩書・氏名
	

	常勤従業員の人数
	西東京市内の事務所に在籍する人数を記入してください。
合計　　　　　人（内：技術　　人 / 事務　　人 / その他　　 人）

	建設業の種類
	

	登録希望業種
	

	営業所専任技術者
(工事のみ)
	役職
	建設業に係る法定資格

	
	氏名
	

	社名看板の設置場所
	

	店舗に掲げる標識・許可等の掲示
	あり　　・　　なし

	事務所内の主な什器等
	①机(　　)台　②電話(    )台　③ＦＡＸ(　　)台
④ コピー機(　　)台　　⑤ パソコン(　　)台

	契約実績
	あり　　・　　なし

	帳簿等の備付け
	あり　　・　　なし

	共同運営にアクセス可能なネット環境
	あり　　・　　なし


※　建設業に係る法定資格欄には、当該技術者が持っている監理技術者又は主任技術者となり得る国家資格等をすべて記入してください。なお、監理技術者資格者証を交付されている場合には、監理技術者と記入してください。

２．添付書類（提出いただいた書面・書類・写真等は、返却致しませんのでご了承願います。）
· 競争入札参加資格審査 受付票(写)
· 印鑑証明書（写）

· 直近の納税証明書等（原本）
法人の場合：法人市民税の納税証明書、個人事業主の場合：個人市民税の納税証明書
※法人の場合で西東京市に本店又は支店等を開設後、確定している決算がない場合は、西東京市に提出した法人設立・設置届出書の事業所控の写し
※滞納があると届出ができません。
※納付実績がない場合(法人設立・設置届出書の写しを提出した場合を除く。)は、市外業者として取り扱います。
１.  本店、支店、営業所等の案内図

２.  本店、支店、営業所等の外観及び社名看板等の写真（２枚まで）
　　撮影日：　　　　年　　月　　日

３. 本店、支店、営業所等の店舗に掲げる標識・許可等の掲示の写真（２枚まで）
　　撮影日：　　　　年　　月　　日

４.本店、支店、営業所等の内部の写真（全体・事務用備品等）（２枚まで）
　　撮影日：　　　　年　　月　　日

５.  本店、支店、営業所等の内部の写真（帳簿等の備付け）（２枚まで）
　　撮影日：　　　　年　　月　　日

〒188-8666      

東京都西東京市南町五丁目６番13号

西東京市総務部契約課契約係 　行
  受付番号 　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
上記の線で切り取り、封筒に貼り付けて送付してください。
	《提出書類チェックシート》


	同封書類
	書　類　名
	備　考

	
	 市内業者及び準市内業者の取扱に関する届出書
	

	
	 競争入札参加資格審査 受付票(写)
	

	  
	印鑑証明書（写）
	

	 
	直近の納税証明書等（原本）
・法人の場合：法人市民税納税証明書
・個人の場合：市民税納税証明書
	※法人の場合で西東京市に本店又は支店を開設後、確定している決算がない場合は、西東京市に提出した法人設立・設置届出書の事業所控の写し
※滞納があると届出ができません。

※納付実績がない場合(法人設立・設置届出書の写しを提出した場合を除く。)は、市外業者として取扱います。


略図（分かりやすく記入すること。）





※地図の使用について


　地図及び地図情報の中には著作権法等によって保護されているものがありますので、複製等による使用について許諾が必要なものは、著作権者の許諾を証するものを提示または提出してください。





営業していることが確認できる、外観や出入り口の全体及び看板の社名・看板設置場所が分かるもの





標識・許可等の設置場所が分かるもの（周辺状況を含む設置場所及び記載内容が分かるもの。）





事務作業をしている部屋の内部の全体像及び事務用備品・機器が分かるもの





営業に関する事項の帳簿等の保存状況及び電子調達サービスにアクセスし、事務作業をしている部屋の様子の分かるもの
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