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市民企画事業実施報告書 

令和   年    月   日 

受付番号 第     号 

西東京市公民館長 殿 

                             団体名                        

                             代表者氏名                   

                             住所                 

                             電話     （    ）          

                             事業担当者氏名                

                             住所                    

                             電話     （    ）          

公民館市民企画事業がすべて終了したので報告します。 

事業名 
   

  

 日   時 会場・講師名 学   習   内   容 

１ 
 

  

  月   日 

  

    曜日 

 

  時  分 

   ～ 

  時  分 

 

会 場 

 

 

 

   

 

 

 

 

講師名 
 

 

 参加人数     人   （ 一般 人／会員 人 ）     
 

保育人数      人   （ 一般 人／会員 人 ） 

２ 

   

  月   日 

  

    曜日 

 

  時  分 

   ～ 

  時  分 

 

会 場 

 

 

 

   

 

 

 

 

講師名 

 

 

 参加人数     人   （ 一般 人／会員 人 ）     
 

保育人数      人   （ 一般 人／会員 人 ） 

３ 

  

  月   日 

  

    曜日 

 

  時  分 

   ～ 

  時  分 

 

会 場 

 

 

 

   

 

 

 

 

講師名 

 

 

 
 

 

参加人数     人   （ 一般 人／会員 人 ）     
 

保育人数      人   （ 一般 人／会員 人 ） 

令和  年度 第  期 



■この事業にかかった経費等の内訳 

 項目 内      訳 金  額 

公
民
館
が 

負
担
す
る
額 

講師料 

 

 1回目    2回目    3回目     

 

      円＋      円＋      円 

 

 

                  

円 

団
体
・
サ
ー
ク
ル
が 

負
担
し
た
額 

資料作成費 

①総額                       円 

②参加者が負担した額                円 

③団体・サークルが負担した額（①―②）       円 円 

ポスター、 

チラシなど 

①総額                       円 

②参加者が負担した額                円 

③団体・サークルが負担した額（①―②）       円 円 

 

①総額                       円 

②参加者が負担した額                円 

③団体・サークルが負担した額（①―②）       円 円 

計  円 

参
加
者
が
負
担
し
た

額 

資料代 
１人          参加者数     

       円 ×        人 ＝        円        円 

材料費 
１人          参加者数     

       円 ×        人 ＝        円 円 

 
１人          参加者数     

       円 ×        人 ＝        円        円 

計 円 

 

この事業の感想・反省点（アンケート実施の場合はアンケート結果など） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

公民館への意見・要望 

 

 

 

 

 



 


