
 
 

仕様書 
 
 
 

１ 件  名  園児向け環境学習教材作成委託 
 
２ 内  容   

市内の保育園・幼稚園児（５歳児）向けに、園児の興味を惹きつけるような
仕掛け等を施した環境学習の教材を作成する。 

この教材は、地球温暖化や環境問題に関心を持たせるきっかけづくりとして
当市が主催している環境学習出前講座の内容とリンクさせ、家庭でも楽しく振
り返りができるよう配布する。 

 
３ 納入期限  令和８年 12月 28日(月曜日)  

 

４ 納入場所  西東京市泉町三丁目 12番 35号  

みどり環境部環境政策課執務室内 

  

５ 作業内容 

（１） 表紙及び本文並びにレイアウトデザイン 

（２） イラスト・図表作成 

（３） 企画・編集・校正 

（４） 納品用電子データ作成（ＣＤ－Ｒ又はＤＶＤ） 

 （５） 製本 

 （６）以下のすべてを満たしている用紙及びインキを使用すること。 

 ＜用紙＞ 

①総合評価値 70以上 

②リサイクル適性Ａランク 

 ＜インキ＞ 

 リサイクル適性Ａランクのインキであること。 

「NL規制適合」かつバイオマスを含有したインキであること。      

 ※リサイクル適性を印刷物の背表紙・裏表紙のいずれかに表示をすること。 

 

６ 成果物 

園児向け環境学習教材  500部 

 

７ 規格・仕様、数量 

  ゼロカーボン環境学習教材 

（１）サイズ: 展開Ａ３⇒仕上りＡ４ヨコサイズ（４ページ） 

展開ヨコ 297×タテ 420 ⇒ 仕上りヨコ 297×タテ 210 

   ※サイズは平面の場合の参考値であり、教材の種類により、事業者が最

も相応しいと判断するサイズとすることも可 



（２）印刷・印刷方法:4c/4c・フルカラー印刷 

（３）部数：500部 

（４）用紙：マットコート紙菊判 76.5kg 

※用紙の厚さ等は目安であり、最適と判断する紙の使用も可 

（５）加工：園児向けの仕掛け（飛び出すものや、めくる仕掛け等） 

（６）100部ずつダンボール箱に入れて一括納品 

 

８ 企画・編集 

（１）園児の興味を惹くようなデザインやイラスト、仕掛け等を工夫すること。 

（２)地球温暖化や家庭でできる行動等について、分かりやすく掲載すること。 

（３）担当者との打ち合わせ（４回程度）を基に、レイアウト、デザイン、イ 

ラスト、テキストデータ作成などの作業を行うこと。 

（４）事前にデザイン等について協議し、デザインのレイアウト作業を行い、

適正な表記と文章表現を用いているか再確認をし、レイアウト、図表等

の版下作成、写真の処理など、紙面のデザインを行うこと。 

（５）年齢や身体能力に左右されることのない、配色や文字の大きさ等を配慮

したメディアユニバーサルデザインを用いた作図を行うこと。 

（６）漢字で表現する特別な用語以外は、主にひらがなを用いること。また、

園児向けのやさしい表現とする。 

 

 

９ 校正 

（１）校正は、市で行い、原則として文字校正３回程度、校了と判断するまで

校正を行なうこと。 

（２）市からの突発的な記事の差し替えの場合を含め、校正時における写真の

変更、トリミングの変更、文字の配色の変更等の指示があったときは、迅速

に対応すること。 

   

10 支払方法 

  検査合格後、請求書による一回払いとする。 

 

11 その他 

（１）文字の大きさ、文章表現、色使い、体裁など、誰にとっても見やすくわ

かりやすい誌面とすること。 

（２）成果物の著作権は市が所有するものとする。 

（３）市と受注者は、随時、十分な打合せを行うこと。 

（４）本仕様書に定めのない事項について、疑義が生じた場合には市と受注者

で協議すること。 

（５）受注者は、業務の履行にあたっては、労働基準法等の労働関係法令を遵

守し、業務従事者の適正な労働環境の確保に努めなければならない。 


