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事 業 計 画 書
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　申請年月日　令和　　年　　月　　日

	応募団体名
	

	代表者氏名
	

	所　在　地
	

	担当者
	所　属：


	氏　名：



	電話番号

ＦＡＸ番号
	

	メールアドレス
	


（団体構成表）

	
	構成団体記号
	団　体　名

	代表団体
	Ａ
	

	構成団体
	Ｂ
	

	構成団体
	Ｃ
	

	構成団体
	Ｄ
	

	構成団体
	Ｅ
	

	構成団体
	Ｆ
	


· 応募団体名の欄には、単独で応募している場合は団体名を共同事業体などグループで応募している場合はグループの名称を明記し、団体構成表を記入する。

· 事業計画書の概要版を添付すること（Ａ４　２ページで記入すること。）。
· 応募団体名及び団体名については、当該表紙及び当該表紙に準じて作成したものだけに記入し、別に指定がない限り他には記入しないこと。

· 事業計画書は、両面印刷が基本だが、表紙については、裏面に印刷しない。

西東京市

事業計画書の構成

1. 管理業務に関する基本的事項（Ａ４　４ページで記入すること。）

(1) 市立公園の管理業務を行うにあたっての基本的考え方と重視する視点

(2) 貴団体のノウハウを活用した業務展開

(3) 平等な利用等を図るための具体的な業務展開

(4) 個人情報の保護、情報公開への具体的な対応

2. 管理業務に関する事業計画（Ａ４　12ページで記入すること。）
(1) 公園の運営管理・維持管理についての基本方針

(2) 事故及び自然災害の被害等を未然に防ぐための安全対策、発生時の対応

(3) 利用者、近隣住民の苦情対応等及び要望の把握方法と業務への反映方法

(4) 維持管理を適切に行うための具体的な取組と管理計画

(5) 遊具や植栽地管理、公園施設（電気設備その他設備の保守管理も含む）の維持管理、補修及び施設改良要望に対する具体的な取組内容

(6) 市民サービス向上の具体的な取組

(7) 公園の魅力向上と利用促進を図るための自主事業等の基本方針

(8) 市民協働の推進への具体的な取組

3. 人員配置計画等　（Ａ４　８ページで記入すること。）
(1) 人員配置の基本的な考え方、管理水準の確保と役割分担及び連絡体制

(2) 適切な管理業務を行うための人材の確保と職員の技術・能力向上への取組

(3) 責任者及び市民協働担当者の経歴
(4) 収支計画の基本的な考え方

(5) 団体の概要

(6) 各団体の役割分担の概要（グループで応募した場合のみ）

(7) 団体の財務状況の概況

3. 別記様式

(1) 自主事業等の具体的な提案（別記様式1-1、別記様式1-2）

（別記様式1-2は、１ページに２事業）
(2) 人員配置計画（別記様式2）

(3) 収支計画（単年度、５年間）（別記様式3-1、3-2）

(4) 過去５年間団体の業務実績（別記様式4）

(5) 団体の財務状況　財務諸表簡易版（別記様式5-1、5-2、5-3）

事業計画書策定における留意事項

　今回、指定管理者により管理をする公園は市内全域が対象であり、西東京いこいの森公園のような大規模公園をはじめ、田無市民公園等の大きな公園から中小の公園・緑地が点在している。公園には様々な役割や機能があるが、住宅地にあるため、近隣住民との理解やその日常的な対策や調整が必要である。事業計画立案にあたっては、その点を十分考慮すること。

　また当然のことであるが、募集要項や仕様書の内容を十分踏まえた上で、現実的な事業計画書を作成すること。

特に、公園の設置目的や公園の機能と役割、指定管理者に求められている能力と役割、

公園の管理業務に関する基本的な考え方を十分に踏まえた上で提案すること。

なお、事業計画書については、別に指定する以外は、Ａ４縦版横書き様式（両面印刷、

字数等任意）を基本として作成すること。

1. 　事業計画の提案にあたっては、限られた紙面で実施回数や実施時期を明記する等、具体的かつ要点を端的に解りやすく記入すること。

　「事業計画書の構成」の項目ごとに事業計画書（本編）として、定められた条件で提案内容を作成すること。Ａ４縦版横書き様式で、文字の大きさや字数の制限はないが、両面印刷、白黒で記入すること。ページ数は、各項目に示している。別記様式（白黒・両面印刷が基本）については、別途それぞれの定められた条件で記入すること。

2. 　事業計画書（本編）の内容の理解を助けるための資料として、別冊でＡ４縦版横書き様式の事業提案資料集（カラー印刷可）を添付することも可能である。この場合のページ数は、各項目でのページ数の1.5倍以内。表題は、「事業提案資料集」とし、項目名、項目の順番等の構成は、事業計画書と同様の構成とすること。

　しかし、主な評価の対象は事業計画書（本編）のため、「事業提案資料集を参照のこと」等と記入して、事業提案資料集に主な内容等を記入するような手法はとらない。なお、事業計画書（本編）及び事業提案資料集も含めて、事業計画書として位置づける。

3. 　自主事業等の具体的な提案については、（別記様式1-1、1-2）を使用する。一覧表（別記様式1-1）と個票（別記様式1-2）、Ａ４縦版横書き様式で、別記様式1-1については１ページあたり17事業を記入する。別記様式1-2については、1ページあたり２事業を記入し、通し番号、事業の名称、実施時期、事業概要、事業の目的と効果、定員、実施場所、経費と収入等を簡潔かつ具体的に記入すること。
なお、１事業あたり、１ページで自主事業等補足資料を添付することも可能（Ａ４カラー印刷可、字数など自由）。しかし、主な評価の対象は個票のため、「補足資料を参照のこと」等と記入して、補足資料に主な内容等を記入するような手法はとらない。なお、自主事業等補足資料も含めて事業計画書と位置づける。

また、提案する自主事業を市が許可しない場合、辞退も含めて対応を検討が必要となる事業については、そのことを明記し、その理由を含めて記入すること。

　実施時期については、例えば、毎年9月から10月頃行う場合は、「毎年9～10月」と記入し、毎年毎月行う場合は、「毎年毎月」、通年行う場合は、「通年」と記入し、準備期間等が必要な場合は、実施時期を明記の上、概要にスケジュールを記入すること。

4. 　人員配置計画については、（別記様式2）を使用すること。

　役職については、公園を管理運営するうえで必要と思われる役職（所長、市民協働担当者等）を記入すること。

　能力、資格、実務経験等は実際に配置する予定職員を想定のうえ記入すること。

雇用形態は該当する欄に○をつけること。その他の場合は具体的な雇用の形態を記入する。

　「業務委託」については、清掃、植栽地管理、警備、時間外の施設管理等に必要な人員を委託によって充てる際に記入すること。

　本表とは別に職員のローテーション表を作成し提出すること。（標準１か月分：様式任意）

5. 　収支計画については、（別記様式3-1、3-2）を使用すること

　５年間の通算の収支計画（別記様式3-1）と年度単位（別記様式3-2）があり、年度間で金額に増減がある場合や特記すべきことがあれば、摘要に記入すること。

　　50万円未満の公園施設の修繕・補修工事は「修繕費等」の欄に計上する。
なお、募集要項に記載の緊急対応等経費は、台風等災害対応（応急措置）等の緊急対策に係る経費及び50万円以上の施設補修等を行う経費で市と協議のうえ支出する。

管理費は、清掃、除草剪定等の植栽地管理その他、維持管理に関して委託する場合や公園施設（電気設備その他設備も含む）において、定期点検など保守管理などに係る経費を記入すること。

6. 　過去５年間の団体の業務実績については、（別記様式4）に１団体１ページで記入する。

　団体の所在地は、自治体の名称のみ（町名等は不要）記入する。グループで応募している場合の団体名は、表紙で示した団体名に対応した構成団体記号（ＡＢＣ・・・）を記入する。単独応募の場合の団体名はＡとする。
7. 　団体の財務状況については、分かり易く表すために（別記様式5-1、5-2、5-3）を使用して、項目（科目）に金額を記入すること。
団体名については、グループで応募した場合は、表紙で示した団体名に対応した構成団体記号を記入し、単独応募の場合の団体名はＡとする。ＮＰＯ法人等は団体名の右側に【Ｎ】と記入し、別記様式の趣旨を踏まえ項目等の修正が必要な場合には適宜行うこと。連結決算がある場合は、団体名の欄に構成団体記号、その右側に【連結】と記入し、別記様式5-1及び、少数株主持分等の必要な項目（科目）の追加修正等を行い（別記様式5-2、5-3）を作成すること。
8. 　事業計画書の綴り方等について
(1) 　以下に示している①～⑨申請書類等について、①～⑨の項目ごとに任意の表紙（団体名は記入しない）を作りインデックスをつけて、ファイルに綴じること。

①事業計画書の表紙（表紙の裏面には、印刷しない。団体名等記入する）　②目次と概要　③管理業務に関する基本的事項　④管理業務に関する事業計画　⑤人員配置計画等　⑥別記様式　⑦事業提案資料集　⑧自主事業等補足資料　⑨募集要項で示した応募提出書類のうち「⑭危機管理マニュアル等に関する書類」
(2) 　①～⑥の目次を作り１冊のファイルに綴ること（ファイルの表面と背表紙に「令和７年市立公園指定管理者事業計画書１」と明記　団体名等は記入しない。）。
(3) 　⑦～⑨を１冊に綴る。

· 　項目ごとの任意の表紙の他に、事業計画書の表紙に準じて表紙１枚つくり、目次を作成する。

· 　⑨募集要項で示した応募提出書類のうち「⑭危機管理マニュアル等に関する書類」については、概要（Ａ４縦版横書様式字数等は任意で１ページ）を作成し、⑨の先頭に綴ること。

· 　ファイルの表面と背表紙に「令和２年市立公園指定管理者事業計画書２（資料及び危機管理マニュアル）」と明記し、団体名等は記入しない。
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（注意）

団体名等（応募団体名を含む）は、ファイル内に綴じられた事業計画書の表紙と準じて作成した表紙のみに記入すること。
その他の任意の表紙などには、団体名等は記入しない。
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